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PROTOCOLE D’INSCRIPTION PORTAIL KIBE

Ce portail vous permettra de faire une faire une demande d’inscription en ligne.

Ce portail web vous permet d'inscrire votre enfant en ligne, de gérer vos données personnelles (enfants, parents), faire des demandes de dépannage et annonces dabsence.

Vous aurez la possibilité de choisir, selon L'4ge de votre enfant, le type d'accueil que vous souhaitez entre laccueil collectif préscolaire (nurserys, créches) ou parascolaire (UAPE).
Retour sur csekibe

Avez-vous déja un compte ? Avez-vous requ des informations de la part du
Se connecter esoi?

. Activer mon compte
Activer mon compte @ .

Créer un compte

Déclaration de protection des données

Conformément a Larticle 13 de la Constitution fédérale suisse et aux dispositions relatives a la protection des données de la Confédération
(Loi fédérale du 1er septembre 2023 sur la protection des données (LPD), RS 235.1), toute personne a droit a la protection de sa sphére
privée ainsi qu'a la protection contre lemploi abusif des données qui la Nous ces dispositions. Toutes les données
personnelles sont traitées de fagon stri ielle et ne sont pas ises a des tiers non autorisés.

Nous protégeons les données personnelles que nous traitons par des mesures techniques et organisationnelles appropriées afin de garantir
la Halité, Lintégrité et la di ibilité de celles-ci.

Plus d'ii i sous http: .cse.ch/protection-des-d sekibe

1) Votre enfant n’est pas encore inscrit a la structure d’accueil. Choisir « Créer un
compte »

2) Votre enfant est déja inscrit et vous avez regu une information de notre part avec
jeton d’activation. Choisir « Activer mon compte »

3) Vous avez déja un compte actif. Choisir « Se connecter »

Activation du compte

LIniquemert <i vnus 2ve? recu des informations nour | inscription.
Code d'activation

I

Code de sécurite

I

Code do soeurils

3423

Changur Uinwge »
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Créer un compte :
1. Compléter les champs

2. Saisir le code de sécurité

3. Cliquer sur « Suivant »

Inscription

Nom

|Snm|1y

Prénom

|ernp e
Téléphone
027123 45 67

E-mail

|exemple.s' oupy@houngiloom

Langue de travail

|Frdngdi> v

Mot de passe

Complexité du mot de passe :

Longueur

Majuscules (A-Z)

Minusciles (a-7)
Criffres
Carcctares spécicux

QIRICIRILIL R

Q ik PN Lo

Espace

Confirmer le mot de passe

Code de securite
[3499

—

Code da sécurlté

3498

Chanyer Uimaye

Suivant

Un code de vérification sera envoyé sur votre adresse e-mail. Saisir le code de
vérification a 8 chiffres et cliquer sur « Vérifier »

Veérification de l'utilisateur

Un e-mall avec le coce de vérificatlon 3 été envoyé a exemple.snoopy @ hotmall.com.
Pour des raisans de securité, | #s nouvelles adresses e-mail (nouveaux utilisateurs ou changements r= l'adresse e-mail), daivens &rre vérifiées.
En attendant la vérification de le-mai,, Uuzilisateu~ ne peut pas s= connecter.

Slvous ne recevez pzs de-mall (& exemplesncepy@hctmallcom de kibe.portall (noreply@cliges.ch)), veull.ez contréler votre dossler spam!

Changez l'acresse e-mail que vous avez saisie si Cest la mauvzise: ‘modifizr Lutilissteur’ et chergez votre adresse e-mail.
Code de vaiilcalion

3 8 [ 9 ] o ‘ 6 | 6 ‘ g d ]

(réer un nouvezu code de vérihcation pour sxemplza.snoocpy@hotmsailcom.
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Parent principal recevra toutes les informations, ainsi que les factures mensuelles. Les
données des champs en gras sont obligatoires. Saisir les données, si vous étiez déja dans
le systeme, plusieurs informations sont déja saisies, merci de les vérifier.

mm

Veuillez corriger Lerreur suivante :

o Veuilles worcietn Les doanges de le sersonme

Polltasse Mensieu >
Nom SNGCRY
Prénom Ceernple
Néfe) le 20.11.1291 &
N* 245
Adrasse Rux de Grarais 54
NPA/Liau 10E . SAVIRSE
Talaphone prive 1 DA LA
Mapheoe prive 7 DAL AN
E-mall priva cxempieroopy@hotmail.com
Situation famitiaie marié 2t
Situstion professionnells Salari¢ &
Tendscier by
twdiant
Chidrige -
Profexsion Raint
Employaur Peetues Plas
SORNE SEMVRRRAR Lundl Mard| Mearredl Iaodl \endredl

Maliv ..' .] . - |—|
Apces-rnidi .l .I . . |_I

Tatephana 64 Lempioyaur vei 2081019
Toux d'activite 0
Remman e (siloalizn peofzesinmelic) [| ]

“"uuwl = w'lﬁ”i'e

Confirmer la saisie en cliquant sur « Ajouter un partenaire » ou « Suivant sans partenaire
».
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Partenaire

Saisir les données

Politesse Madawe N
Nom SNODEY
Prénom lessiea
Né{o) lo 21.17.198% "
NS |
M adresse Loe ogenl crircivel .
Téléphone prive 1 073 AAG fA NA
Teléplone e 2 QX MO XX XK vy + XN X= =] [X=]1X=]
E-mail privé Jessingsnonyy R holmsi oo
Situstion famiUale e 0
Situation professionnelie salaré -
sxlrpercant
=tudizat
Chomweus M
Profession .mployée de banqae
Employeur rézit Mus
Joumrs travaliias | undl Mard! Merreost Iro=t Vendredl

Malit . . |_| - |_
wena 1T W[

T Cpeonee e Lol aym |:),’>: SO KK AKX an 1 XXX DO PO RG]
Taux dactivita |w%
Hemargues (situatior protessicnnzl.e) I

Confirmer la saisie en cliquant sur « Suivant »
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Enfant

Saisir les données

Nom SNOCPY

Prénom Gill

Sexs WMasenlin ~
Nejs) lo 12120004 ]
Naslenalsé Suitse Y
Assurance RC Fclveta

Alergic

Meladie

Assurance maladie Croupe Mutael

Pedistre Doz Py Caenaanel Crellans

Telépkans du nédiates 1 205 ) e

Madicaments

Autorisation oo falre des Photos dans 1@ MIllew d accusll (usage Interne) . vul
Py
o) her
=)
Autorisation de participer aux sorties en transports publiques . Cui
O K
Retniaryues I

Acuter un autre enfant Continuer sans ajouter dautres enfants

En cas d’allergie ou maladie, un certificat devra étre fourni.

Confirmer la saisie en cliquant sur « Ajouter un autre enfant » ou « Continuer sans
ajouter d’autres enfants »

Documents parent principal

Documents parent principal
14 samil ¢4 wart .'\hll_ﬂ‘r'. O L mIe 133 doraments sulvants

1. Furrmulaine clestation fiseele
Aanteaatian ae Iemplognur ou dEaation 67 12 Fale 40 ChdMage ou attestatios dftuae

Cliquer sur le bouton du « prénom et nom » du parent principal.

Ajouter pour
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Choisir « Type de document » :
1. Attestation fiscale

2. Attestation d’employeur -> seulement pour les enfants « irréguliers »

3. Joindre le fichier correspondant

© Documenss peesat principal

Laes fanrvilies suel wlbligges de fovinin les ducumenls suiverits ©
L P B Lt N Faeale
2 Alimstetion Je Uampleyeul tu elies el o U Lo caisae Je Gidirege uv aliestative JEwde

Recuments 3 foumle Necumsnt: parers princins

Farirpdes SNODPY

Daxte 12127072
Type de document At iz ol e plopne v
Nom du fichier W Ckosmirun bichicr “.darx

Remarques / deteripricn | |

supprimer

Confirmer la saisie en cliquant sur « Suivant »

Répéter 'opération pour transmettre le prochain document (attestation fiscale /
attestation d’employeur)

Documents partenaire

© Decunints Per tennaive

Documents Partenaire

L Families son L obligées Je foarrin les Jueumen b sviver s en fonsiion de leus siwatons molessioreells:
» Attesiation 02 Lampoloyeus cu attestaticn o2 L2 calsze 32 crdmage cu attestaticn dstude

Ajouter pour

Jessica SNOOPY

Opération identique au parent principal.
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Documents enfants :

© Ducuments Enfunt
Documents Enfant

Les “2milLes sont ooligéas de fournlr L2 certificat médica. ev/ou dallergle déclarse précédemment

Ajouter pour

Bill SNOUPY

Pour les allergies et/ou maladies un certificat doit étre transmis.

Opération identique au parent principal.

BilLSNOOPY nouvcau © Documents Enfant

Les “amilles sont cbllqées ce fourrir le certificat médical et/cu d allergle déclarée précddemmrent

Dezuments 2 fournir Documzrts Enfant

LIl SNOO=Y

Date 14122048
Type de document Centiticar médical et/ou d'allergis ~
Nom du Achlar W Choisir un fichizr S.doox

Rermarques / deszription |

Supprimer Suivanl

Confirmer la saisie en cliquant sur « Suivant »

Répéter 'opération pour transmettre le prochain document (certificat médical /
certificat d’allergie).
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Personnes autorisées a chercher I'enfant:

© Personnes autorisées A chercher 'enfant

Personnes autorisées a chercher l'enfant

Autres personne< que |85 parents autoricdec 3 venis chearcher Bnfant

Ajouter pour

Sill SNOUPY

1) Cliquer sur le bouton du « prénom et nom de I’enfant ».

2) Choisir I'autorisation : « Autorisée » ou « Exclue »

3) Saisir le Nom, Prénom et en parenthese le lien avec 'enfant, ainsi que le numéro
de téléphone.

m © Pensunies gulorisées a cherche Lenlanl

Autres personnes que les parasts autaricsas i vanlr chercher ‘enfant

Bill SNOOTY
Auterisation Auraricse S
Nom + Prénom (Llen avec lenfant) |renny Pasifarand-pere) ]
Telsphone 079 TITTITT

Confirmer la saisie en cliquant sur « Suivant »

Répéter 'opération pour les autres personnes souhaitées.
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Inscription - Liste d’attente
Créer/modifier une demande d’inscription pour un enfant:

© Inscription - | Iste d'attente

Inscription - Liste d'attente
Creer/modifier une demande d'inscription pour un enfant.

Ajouler pour

Jiu SNOUPY

Cliquer sur le bouton du « prénom et nom » de I'enfant.

Créer/modifier une demande d’inscription pour un enfant
Compléter les champs :

Parent principal Partenaire Enfant Enfant © Enfant
Vmérgwyc D. Rbpjsb A. Ciiwhp A. Ilsmcn A.

B Enlever lenfant @

Nom . [ I
Champ obligatoire, cette entrée est validée par la com |

Prénom lCiiwhp I
Sexe [ Féminin “l
Né(e) le ’o4.o7.201 9 I &

Langue maternelle [ Frangais "|
Nationalité [ Suisse "|
Assurance RC lNe Jidhthézv |
Allergie [ I
Maladie [maladie I

Lorsque Lenfant ne peut pas consommer les mémes repas que ses camarades en raison dallergies ou d'une maladie, la remise des documents suivants est obligatoire. Nous proposons
des repas sans lactose, sans porc, végétariens ou sans gluten, et restons volontiers a votre disposition pour toute information concernant le régime particulier de votre enfant. Toutefois,
deés lors qu'un parent indique une allergie ou une maladie dans le formulaire, une attestation médicale justificative doit impérativement étre fournie.

Pédiatre [Wn Hegzfisdpget I

Téléphone du pédiatre l042 557 66 27 I

Une fois les données de vos enfants rentrées, il faut créer un contrat par enfant en vous
rendant sur 'onglet inscription.
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Inscription

Créer/modifier une demande d'inscription pour un enfant.

Ajouter pour

Ciiwhp A.

Puis vous devez sélectionner le type de contrat :
Le collectif préscolaire (créche)

Le collectif parascolaire (UAPE)

-

Créer/modifier une demande d'inscription pour un enfant.

Inscription
Ciiwhp A.

Date d'inscription 18.05.2026

Date d'entrée souhaitée :] &

Groupe client O Collectif préscolaire
O Collectif parascolaire
Q Vacances
Fréquentation O Régulier
O Irrégulier
Présent pendant les vacances scolaires O Oui
O Non
Controle Concordance jours travaillés / Accueil souhaité
Remarques

« Toute information erronée sur la présente inscription entrainera l'annulation de cette
derniére.

Vous devez aussi choisir si votre enfant suit des fréquentations régulieres (jours fixes)
ou si selon votre emploi, il est dit « irrégulier ».

Une fois ces champs sélectionnés une nouvelle fenétre va apparaitre, et 1a, vous devrez
cocher les cases de fréquentation de I'enfant.

Explication portail version 18.05.2026
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Merci de consulter les informations des gardes et repas proposés en cliquant sur
l'information a droite de chaque prestation.

Accueil souhaité : jour et temps d'accueil
LU MA ME JE VE

pré sournée © HOOO0
pre:12jouneeman @ 1| ][ 1[]
pre: 172 journee apresmia @ [ [ ][ 1 1[]
pre:sajouneemaen @ 1|1 1[]
pre 374 journee spresmin @ || [ 11 [ ][]

Contréle Concordance jours travaillés / Accueil souhaité

Remarques

« Toute information erronée sur la présente inscription entrainera l'annulation de cette
derniére.

« Je peux en tout temps consulter, supprimer ou modifier mon inscription a L'aide de
mon identifiant. En cas doubli de ce dernier, celui-ci peut étre récupéré (avec
l'adresse e-mail).

En cliquant oui, non seulement vous validez la demande d'inscription de votre enfant
en liste d'attente, mais vous acceptez également les conditions du réglement de la
structure d'accueil

Lu et approuvé Py

Puis a la fin, cocher la case « lu et approuvé ».

Une fois cela fait : il faut vous rendre sur l'espace validation/ transfert et lire
attentivement le récapitulatif.

Accueil

Veuillez contrdler vos données svp.
Retour sur cse.kibe

Récapitulatif

Ménage

Parent principal

Données complémentaires
Inscription

Validation/transfert

Informations et documents

Une fois le récapitulatif validé par vos soins : cocher la case oui et terminer /
transmettre

Explication portail version 18.05.2026
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Mises en garde

Toute modification de situation familiale et professionnelle (naissance, chémage etc.) doit étre signalée et mise a jour sur votre compte

Remarques

Données complétes et vérifiées Confirmer

D Oui

Terminer

Vous recevrez ensuite un mail pour confirmer que votre demande a bien été faite.

Une fois que 'administration aura validé le contrat, vous recevrez dans votre boite mail
une confirmation que le contrat a bien été créé.

Il vous faudra retourner dans votre espace portail pour valider votre
contrat. Si vous ne le signez pas, votre inscription n’est pas prise en
compte

12
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Confirmation du contrat :

Confirmation du contrat

Accueils souhaites / Dépannages / Abiences

Cliquer sur « Contrats »

Contrats

m_

78161-001 Gill SNOOFY Crehne-UNT Soepry 0196.2015-

AL et Jaresnts 1o ponts o I reglomeat olatit, &y e>e coakrmatlan, I cartar 047 cansidird romne cAArithement valae.

SIS e

&

Le contrat s'affiche en cliquant sur la fleche

A valider électroniquement en cliquant sur « Confirmer contrat »
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Monsieur et Madame

Exemple et Jessica SNOOPY

Rue de Granois 64

1965 SAVIESE
Contrat de placement 78181-001, Bill SNOOPY
Placement Créche-JAPE Sncopy, groupe Nursery Verte
Grouge de clien: Snoopy 43 sem.
Prestation Validité Prix
Nur: Journée 100% (Lundl, 06h45...18h3C) 01.06.2025 - ... CHF  123.10
Nur: 34 aprés-midi 75% (Mardi, 10h45...18h30) 01.06.2025 - ... CHF  105.00
Nur: Journée 100% (Jeudi, 06h45...18130) 01.06.2025 - ... CHF 12310
Total CHF  361.20

Ce contrat de placement est valable a partir du 01.06.2025 et remplace tous les conirats précédents.

- Par leur signature, les parznts attestent avoir lu et compris le reglement dz a siruclure ainsi que sa pclitique tarifairz.

- lls déclarent accapter ‘e régement et lee tarifs appiqués et s'engagent a payer lee montants due pour le placement corcerné.
- lls déclarent galemant 3tre an Hénéfee d'une assirancs responsabil té civile (RC) famil ale

- Toute modfication de |a fréquentatior ce I'enfant entraine une modi‘ication de contral.

- Tout changemert dens les données ce I'enfant ou de ses perents sera communiqué sans délai a la structure.

- Tout changemaert artrainant une mocification de Is tarfication (domcile, revenus, etc.) sera cerrmruniqué sans délai.

Saviése, le 12122024

La date du jour de la confirmation est visible sur la ligne du contrat

14
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Contrats

Allicher s les conbiels
m Snfant frstition m_ Confirmar cantrat

7RIS QO Rill SNOOMY Criv b LIAPF Sy O1.06.3035

Confirmation de contrat (contrat définitivement validé)

kibe portail - Saviése - Snoopy

Confirmation de contrat

Bonjour Exemple Snoopy,

Merci pour la confirmation du contrat depuis le portail parents. Le contrat est
désormais définitivement validé.

Vous pouvez consulter le contrat a tout moment sous E-Documents depuis le portail
parents.

Contrat n® 78181-001 pour Bill SNOOPY

Lien vers le portail parents

Cordialement
La structure d'accueil Snoopy

Ceci est un e-mail généré automatiquement. Merci de ne pas y répondre.
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